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Portal Klienta:
Proces korygowania
zgtoszonych obrotow

Uruchom przegladarke internetowg i wejdz na strone
https://portalklienta.kuke.com.pl.
Zaloguj sie na swoje konto.

PROCES KORYGOWANIA ZGLOSZONYCH

OBROTOW

Korekta obrotu jest mozliwa dla zapisanych i zatwierdzonych zgtoszen o wartosci
dodatniej. Pamietaj, ze korekty nie mozesz dokonaé po uptywie terminu pfatnosci
faktur wczesniej zgtoszonych, chyba, ze warunki umowy stanowig inaczej.

Proces korekty obrotéw mozesz rozpocza¢ od wybrania przycisku s hfi

dostepnego na Ekranie gtéwnym Portalu Klienta, a nastepnie wybrania Korekty

obrotéw. Mozesz réwniez wybraé zaktadke Obroty w menu bocznym, a nastepnie
v Korekta

klikna¢

NOWY LIMIT ~ ZGLOS OBROTY ~ ‘

Zgtoszenie obrotéw

I Korekta obrotéow I
ZOBACZ POLISY

DAalic s
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Na ekranie Zgtoszenie korekty obrotéw z listy rozwijalnej wybierz numer umowy oraz
okres sprawozdawczy, za ktéry chcesz zgtosi¢ korekte do obrotéw uprzednio
zgtoszonych. Jesli umowa obejmuje ochrong podmioty wspdtubezpieczone
(,Ubezpieczony”) lub/i listy limitowe (,Lista limitowa"), wybierz z rozwijanej listy

odpowiednie opcje.

Zgtoszenie korekty obrotéw

Wybierz polise

Polisa v

Po wybraniu wiasciwego okresu sprawozdawczego i ewentualnie listy limitowej
oraz/lub wspodtubezpieczonego, na ekranie widoczna bedzie lista kontrahentdw,
w odniesieniu do ktérych zostaty zgtoszone obroty.

Zgtoszenie korekty obrotéw

Uwagal Gbroty moga zostaé skorygowane tylko, gdy faktura korygujgea dang fakture zostala wystawiona przed uplywem terminu platnosei tej fakturze, kidrej y

Giéwna (gidwna) v

RW/OP/14/000 £2020 Lista i

Typ produkL. ubezpieczenie krtkoterminowych naleinodci - Pakiet (OP) Ubezp

RW/OP/14/0 /2020/a ~
Okres sprawordawczy Od: 2024-07-01 Do: 2024-07-31 -

Deklaracja

v : 2079 na strong: 20 v

Numer Rejestrowy NIPAVAT 1D KUKE Numer [ Kraj Kwota zgloszenia  Waluta

00000

Na tym etapie mozesz zdecydowaé, czy chcesz zgtosi¢ korekte manualnie,
czy masowo (wgrywajac plik w formacie Excel).

W dalszej czesci instrukcji znajdziesz informacje jak:

. zgtosic korekte obrotéw manualnie

. zgtosic korekte obrotéw masowo (za pomoca pliku).
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Zgtaszanie korekty obrotéw (manualne)

Jesli chcesz zgtosic korekte manualnie, kliknij przycisk , znajdujacy sie

w gornej czesci ekranu.

PrzejdZ do wyswietlonej listy kontrahentéw i kliknij na kolumne Kwota zgtoszenia
przy kontrahencie, dla ktérego chcesz skorygowac wczeséniej zgtoszone obroty.

5

W miejscu widocznej kwoty wpisz nowa, witasciwg (po korekcie), a nastepnie
zatwierdz zielonym przyciskiem © J Te samag czynnos¢ nalezy powtdrzyc
dla kazdego kontrahenta, ktéry wymaga korekty.

Pamietaj! Nowa kwota zastepuje dotychczasowa.

Uwaga! Korekcie podlegaja tylko obroty zgtoszone. Jesli w odniesieniu

do danego kontrahenta nie zostaty zgtoszone obroty lub zgtoszone zostato
0,00 (zero) lub uptynat termin ptatnosci wskazany w fakturze gtéwnej,

korekta nie jest mozliwa.

Nowa korekta deklaracji

Liczba limitdw : 323 na strong: 20 «

NIP/VAT Mazwa kontrahenta Kraj

Numer ID KUKE Nurmner Ny
B Kwota zgloszenia Waluta
Rejestrowy Kontrahenta wewnetrzny

AT 12333300 PLN ©

ZAPISZ | ZATWIERDZ KOREKTE

Aby wystac korekte, zapisz zgtoszenie przyciskiem

System poprosi o potwierdzenie zapisania zgtoszenia.

Jesli masz pewnosd, ze korekta jest poprawna, odpowiedz G0 - wowezas system
zapisze zgtoszenie korygujace i w prawym gérnym rogu wyswietli komunikat
potwierdzajgcy zapisanie zgtoszenia z sukcesem.

AU \wéwezas

Jesli nie masz pewnosci i chcesz wréci¢ do danych, odpowiedz
pozostaniesz na ekranie Zgtoszenie korekty obrotéw i dalej mozesz wprowadzaé

zmiany.

Zapisz korekte

Czy wprowadzone dane s3 kompletne | poprawne? Uwaga! Niezapisanie Zg*oszenia korygujqcego

Po nacisnigciu przycisku Tak’ zgtoszenie zostanie przekazane do

R oznacza, ze wpisane dane zostang utracone.
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Masowe korygowanie obrotéw poprzez import
pliku

Jesli chcesz zgtosic korekte obrotéw poprzez import danych plikiem .xIsx, na ekranie

Zgtoszenie korekty obrotéw kliknij przycisk )

System wyswietli ekran Importuj korekte obrotéw.
Wybierz z listy rozwijanej okres sprawozdawczy, za ktéry chcesz dokonacd korekty,
a nastepnie pobierz wybrane do skorygowania zgtoszenie korzystajgc z przycisku

T Otwor, pobrany plik.

Importuj obroty

POBIERZ LISTE LIMITOW Zgtoszenie obrotéw

Plik z danymi do importu &

2023 Lista limitowa Giéwna (giowna) -

Typ produktu Gwarantowane przez Skarb Paristwa i i i h i Ubezpieczon ~
eksportowych - Polisa bez Granic (PBG)

Polisa

Okres sprawozdawczy 10d: 2023-08-01 Do: 2023-08-31 ~
Okres raportowania Do: 2023-09-25

Zaimportowane pliki &

D Nawa Status vp Liczba rekordéw Zaimportowano Postep % Plik wynikowy - Data utworzenia Wykonawca

Zastgp dotychczasowe kwoty nowymi, wtasciwymi (po korekcie). Zapisz plik

na dysku swojego komputera.

A B e D E F G H
Kontrahe
Numer Numer Numer Numer Nazwa Idd y onn::a
ecyzji
wewnetrz | kontrahen| rejestrow | podatkow | Kod kraju |kontrahen| =~ )‘11. :
limitowej | nienazwa
ny ta KUKE y y ta
nyrola
10 FN 3 AT ~ nowa kwota |PLN

Plik z danymi do imperty. - &5
Wybierz zapisany plik. Jego nazwa powinna wyswietli¢ sie przed ikong == .
IMPORTUJ KOREKTE

Zaimportuj plik do Portalu Klienta, klikajac ikone:

Wybierz przycisk
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Importuj korekte obrotéw

POBIERZ LISTE LIMITOW IMPORTUJ KOREKTE ANULUJ

Plik z danymi do importu  korektaxisx &

Przejdz do sekcji Zaimportowane pliki. Wartos¢ w kolumnie Liczba rekordéw
powinna by¢ réwna wartosci w kolumnie Zaimportowano.

Jesdli tak nie jest, nalezy pobra¢ plik wynikowy (kolumna Plik wynikowy)
i zweryfikowaé btedy opisane w ostatniej kolumnie, a nastepnie wprowadzi¢
prawidtowe dane.

Prawidtowo zaimportowane dane sg automatycznie zapisywane w systemie.

Zaimportowane pliki &

o Nazwa Status Iy Liczba rekordéw Zaimportowano Postep % Plik wynikowy ~Data

778 korekta sisx Zakoriczony Import korekty obrotow - portal 1 1 100 korekta out xbex 2023-09-26 15:58:00 komi, i



