Portal Klienta:
Rejestracja wniosku o gwarancje
wadium online

Uruchom przegladarke internetowa i wejdz na strone
https://portalklienta.kuke.com.pl.
Zaloguj sie na swoje konto.

Uwaga: jesli posiadasz zaréwno gwarancje jak i ubezpieczenia naleznosci, upewnij sie,
ze znajdujesz sie w module gwarancji klikajac napis Modut: Gwarancje w prawym gérnym rogu.

Rejestracja wniosku o gwarancje wadium on-line

Uwaga: Gwarancje wadium on-line mozesz wystawié, tylko jezeli w umowie generalnej
kontraktowej masz wpisany ten typ produktu.

Aby wystawi¢ gwarancje wadium online przejdz do ekranu wnioskowania o gwarancje zgodnie
z instrukcjg Wnioskowanie o gwarancje dostepng na stronie https://kuke.com.pl/portal-klienta-
instrukcje.

Na ekranie wniosku o gwarancje:

Kliknij w lupke Q , aby wybra¢ umowe, do ktérej chcesz zawnioskowac o gwarancje.

Wyswietli sie lista uméw. Wybierz interesujaca Cie umowe, klikajac w jej numer.

Whiosek o gwarancje

Zobowigzany Q Umowa Q
FIRMA TESTOWA SP. 7 0.0.
Wybierz umowe gwarancyjna

Limit umowy e 2 :
Numer Kwota Waluta " Data Ob od of do Status
gwarancyjnej

K/3/001/000000/2024/2 PLN 2000.000,00 2024-11-14 Zarejestrowana (aktywowana)

Dane wybranej umowy pojawia sie w sekcji Umowa oraz pojawi sie sekcja Typ gwarancji.
Kliknij w lupke @, aby wybraé typ gwarancji.




Whniosek o gwarancje

Kwota umowy
Biezace
zaangaiowanie
Planowane do
wystawienia
Wysokosd limitu
Dostepny limit

FIRMA TESTOWA SP. 2 0.0.

Zobowigzany Q Umowa
K/3/001/000000/2024/2
Whioskodawca
Status
Produkt

KOM Umowa generalna kontraktowa
2.000.000,00 PLN

2.000.000,00 PLN
1228:500,00 PLN

Q

Typ gwarancji Q

Aktywna

77.500,00 PLN

0,00 PLN

4. Wyswietli sie lista z typami gwarancji dostepnymi na danej umowie. Kliknij w wadium on-

line.
Wybierz typy gwarancji x
Typ gwarancji Cena Skfadka minimalna  Maksymalny okres waznosci (miesigce) Limit dla typu gwarancji
4 3,00 500,00 12 1.500.000,00
Nalezyte wykonanie kontraktu 3,00 600,00 25 1.500.000,00
Usuniecia wad i usterek 3,00 600,00 61 1.500.000,00
Nalezyte wykonanie kontraktu i usuniecie wad i usterek 3,00 700,00 85 1.500.000,00
Zwrot zaliczki 3,20 1000,00 24 1.500.000,00

5. Wybrany typ gwarancji pojawi sie w sekcji Typ gwarancji. Pojawi sie sekcja Beneficjent.

Kliknij w lupke Q , aby wybraé Beneficjenta wnioskowanej gwarancji.

Whiosek o gwarancje

Zobowigzany Q Umowa Q
KL £2024/2
Warszows, Polnd Whicskodawca
Status Aktywna

Produkt
KOM Umowa generaina kontraktowa

Kwota umowy 2000.000,00 PLN
Biezgce T7.500,00 PLN
zaangadowanie

Planowane do 0,00 PLN
wystawienia

Wysokodd limity 2000.000,00 PLN
Dostepny limit 1228.500,00 PLN

Typ gwarancji

Q 5Q

Beneficjent

Wadium on-line

Stawka

250

6. Wyswietli sie wyszukiwarka Beneficjentow. Wpisz wybrane kryteria wyszukiwania,
a nastepnie kliknij przycisk ,,Szukaj”.
Wyszukiwanie beneficjenta
1D KUKE Nr rejestrowy Miasto
Nazwa firmy Nr statystyczny Krai v

Nr podatkowy

EECCTI

7. Pod przyciskiem pojawig sie wyniki wyszukiwania. Kliknij w odpowiedniego Beneficjenta.




Wyszukiwanie beneficjenta

1D KUKE Nr rejestrowy Miasto

Nazwa firmy korporacja ubezpieczeri kredyté Nr statystyczny Krai v

Nr podatkowy
~ 1D KUKE Nazwa firmy, Kraj Adres Numer rejestrowy Nr podatkowy, Nr statystyczny
999999 Korporacja Ubezpieczeri Kredytow Eksportowych Spdika Akcyjna Polska  Krucza 50, 00-025 Warszawa 0000094881 526-030-79-91 002049513
I 5000 KORPORACJA UBEZPIECZEN KREDYTOW EKSPORTOWYCH 5 A Polska  ULKrucza 50, 00-025 Warszawa 0000094881 5260307991 002043513 I
= - s — e e e

8. Wybrany Beneficjent pojawi sie w sekcji Beneficjent. Pojawi sie sekcja Szczegoty.
Uzupetnij sekcje Szczegoty. Tylko niektore pola sg obligatoryjne do wypetnienia. System
podpowie, ktére pola nalezy obowigzkowo wypetnié.

Whniosek o gwarancje

B e

Zobowigzany Q Umowa Q Typ gwarancji Q Beneficjent 8 Q
’ KA/ 202472 Wadium on-ine KORPORACIA UBEZPIECZEN KREDYTOW
Stawka
i i Wrioskadawca i 2 EKSPORTOWYCH S A
Status Aktywna ULKrucza 50, 00-025 Warszawa, Polska
Produkt
KOM Umowa generalna kontraktowa
Kwota umowy 2000.000,00 PLN
Bietace T71500,00 PLN
Zaangazowanie
Planowane do 0,00PLN
wystawienia
Wysokode limitu 2.000.000,00 PLN
Dostepay limit 1228.500,00 PLN
Szczegoty
Jeyk «  Datawystawienia gwarancji
Waiuta PLN P Data utworzenia wniosku o
gwarancjg 2024-TH18 o
SR guarncyin Wersja obowigzuje od 2024-T118 m
Kwoty gwarancji Wersja cbowigzuje do ®
Obowigzuie od Obowiazuie do Kaota ) Obowijzuje od -
Obowigzuje do "
2004118 Komentarz
Konsorcja

Konsorcjum (kiient)

Konsorcjum (beneficient) O

Szczegdty kontraktu

Kontrakt zostal zawarty Numer wymagane] St aRnh
Data zawarcia kontrakiu =] gwaranji

Termin zakorczenia Wartodd wymagane)

kontraktu B gwanngi

MNumer kontrakiu Termin watnosci

WYMBgane| gwarancs [ ]
Czy do tego kantraktu
To5tata juz udzielona

Kwota kontraktu

Waluta v
Przedmiot kentraktu gwarangja w KUKE?
Wymagana kwota

gwarancji w ramach

kontrakty

% wartosci kontrakiu

% wartodci gwarangi

e Jezyk-pole nieobligatoryjne. Gwarancja wadium on-line zawsze zostanie wystawiona
w jezyku polskim.

e Waluta - pole obligatoryjne, wybierz walute, w jakiej ma zosta¢ wystawiona
gwarancja.

e Suma gwarancyjna — pole nieedytowalne, pojawi sie tam kwota dopiero po zapisaniu
wniosku.

e Kwoty gwarancji — pole obligatoryjne, wpisz daty oraz kwoty obowigzywania
gwarancji. Dodaj nowa pozycje za pomoca niebieskiego przycisku . Uzupetnij daty
obowigzywania ikwote i zatwierdz zielonym przyciskiemo. Mozesz anulowac

dziatanie klikajac



e Data wystawienia gwarancji, Data utworzenia wniosku o gwarancje, Wersja
obowigzuje od, Wersja obowiagzuje do, Obowigzuje od, Obowigzuje do — pola
nieedytowalne, zostang uzupetnione przez system po zapisaniu wniosku o gwarancje

e Komentarz—w tym polu mozesz wpisa¢ swoj komentarz.

e Konsorcjum (Klient) oraz Konsorcjum (Beneficjent) — zaznacz pole lub pola wyboru,
jezeli Zobowigzanym/Beneficjentem na wnioskowanej gwarancji ma by¢ konsorcjum.

Konsorcja

Konsorcjum (klient)

D Nazwa firmy, [ +]

Konsorcjum (beneficjent) O

Po zaznaczeniu pola wyboru pojawi sie mozliwosé wybrania konsorcjantéw (Klienta
lub Beneficjenta). Kliknij €, aby pojawita sie wyszukiwarka Konsorcjum. Wpisz
wybrane kryteria wyszukiwania, a nastepnie kliknij przycisk EEEETTE . rod
przyciskiem pojawig sie wyniki wyszukiwania. Kliknij w odpowiedniego Konsorcjanta,
a nastepnie zatwierdz swoj wybdr, klikajgc przycisk “. Aby doda¢ kolejnego cztonka
konsorcjum, kliknij ponownie przycisk O postepuj analogicznie.

Wyszukiwanie konsorcjum (klient) x
ID KUKE Nr rejestrowy Miasto
Nazwa firmy kuke] Nr statystyczny Kraj v
Nr podatkowy
~IDKUKE Nazwa firmy, Kraj Adres Numer rejestrowy. Nr podatkowy, Nr statystyczny
999997 KUKE FINANCE S A Polska  UlKrucza 50, 00-025 Warszawa 0000501348 5252581200 147130332

e Szczegodty kontraktu — w tej sekcji pole Przedmiot kontraktu jest obligatoryjne.
Podaj tutaj przedmiot przetargu. Pozostatych pdl nie musisz wypetniaé.

Szczegoty kontraktu

Kontrakt zostat zawarty [ Numer wymaganej Szczegéty gwarandi

Data zawarcia kontraktu @ gwarandi
Termin zakoriczenia Wartos¢ wymaganej
kontraktu @ gwarandcji

Numer kontraktu Termin waznosci
- 4
wymaganej gwarancji [::]

Kwota kontraktu
Czy do tego kontraktu
Waluta v .
zostata juz udzielona

Przedmiot kontraktu gwarancja w KUKE? m]

Nalezy uzupetnié pola obowigzkowe
Wymagana kwota

gwarancji w ramach

kontraktu

% wartosci kontraktu

% wartosci gwarandji

Nastepnie przejdz do sekcji Zgody i oswiadczenia. Wypetnij ankiete, odznaczajgc pola
wyboru przy poszczegélnych pytaniach.

Zweryfikuj uzupetnione informacje przed zapisaniem wniosku. Aby ostatecznie zapisaé

whniosek, kliknij przycisk dostepny na goérze ekranu.
Jezeli chcesz zrezygnowac ze sktadania wniosku o gwarancje, kliknij przycisk = A"
dostepny na gérze ekranu.




Wystawianie gwarancji wadium on-line

Po zapisaniu wniosku pojawig sie przyciski: Nowa wersja, Wystaw gwarancje, dokumenty
i Podglad Gwaranc;ji.

Whniosek o gwarancje

% NOWA WERSJA = WYSTAW GWARANCIE - m PODGLAD GWARANCII

PODGLAD GWARANCII
1. Kliknij przycisk . Pobierze sie plik w formacie .pdf z trescig gwarancji.

Zweryfikuj czy wszystkie dane sg poprawne i jezeli wszystko sie zgadza, to kliknij przycisk

= WYSTAW GWARANCIE v

2. Pojawi sie komunikat z prosba o potwierdzenie wystawienia gwarancji. Kliknij a

Zatwierdzenie

Czy naprawde chcesz wykonac akcje wystaw gwarancje?

PODGLAD GWARANCII

3. Gwarancja zostaje wystawiona. Kliknij przycisk , aby pobra¢ plik .pdf
z gwarancja. Podpisz dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zgodnie
z udzielonym przez KUKE petnomocnictwem).

Faktura do gwarancji

Po wystawieniu gwarancji, automatycznie wygeneruje sie faktura. W menu znajdujacym sie po
lewej stronie ekranu wybierz Faktury i noty, aby przejs¢ do wystawionych faktur.

System otworzy wyszukiwarke faktur. Wpisz kryteria wyszukiwania w sekcji Szukanie, a nastepnie
kliknij przycisk m W sekcji Wyniki pokaza sie wyszukane pozycje.

Mozesz zweryfikowac tutaj m.in. status, kwote oraz termin ptatnosci faktury.

JURT T . [ POBIERZ
Aby pobrac plik .pdf z fakturg kliknij przycisk
Wyszukiwanie faktur
Szukanie
Numer Data wystawienia
Numer umowy pomigdzy M do
Status Wybierz ~ Data wymagalnosci
pomigdzy 8 do
Tytut
[ cow JJf onowme | vemonoume
. Liczba pozycji: 9 Rozmiar strony: 20 v
Wyniki
Rodzaj Data Data
Numer Tytut Typ Status Numer umowy Dataod Datado Kwota Waluta o .
dokumentu wystawienia wymagalnosci
Gw/ooossl/zo2ap  VYnagrodzenie za Faktura Dokument Do zaptaty Kjooyoooisza00s 2020 20200005 iy 2024-10-17 2024-10-17 POBIERZ
gwarancje Gléwny 10 kil




Przegladanie wnioskéw o gwarancije

Zgodnie z instrukcjg Wnioskowanie o gwarancje dostepng na stronie https://kuke.com.pl/portal-
klienta-instrukcje.

Edycja lub anulowanie wniosku o gwarancje

Edycja wniosku

Jezeli chcesz uzupetni¢, poprawic¢ lub zmieni¢ wniosek, to na ekranie wybranego wniosku kliknij

przycisk . Zmien wybrane dane i kliknij przycisk m.Nowa wersja wniosku

zostanie zarejestrowana.
Plik .pdf z podgladem gwarancji zostanie zaktualizowany.

Anulowanie wniosku

Jezeli chcesz anulowa¢ zapisany wniosek o gwarancje wadium on-line, kliknij w strzatke przy
przycisku Wystaw gwarancje i kliknij Anuluj wniosek.

Whniosek o gwarancje

Q¥ NOWA WERSJA = WYSTAW GWARANCIE

Anuluj wniosek

Pojawi sie pytanie o potwierdzenie anulowania wniosku oraz podanie przyczyny rezygnaciji. Z listy

rozwijanej wybierz powdd anulowania oraz potwierdz przyciskiem

Zatwierdzenie

Czy naprawde chcesz wykonac akcje anuluj wniosek?

Przyczyna
odmowy/rezygna e

oo

Wyszukiwanie gwarancji

Zgodnie z instrukcja: Wyszukiwanie, przegladanie, edycja gwarancji oraz dokumentéw dostepna
na stronie https://kuke.com.pl/portal-klienta-instrukcje.



Wystawianie aneksu do gwarancji wadium on-line

1. Wybierz przycisk na ekranie wybranej Gwarancji. Pojawi sie formularz
gwarancji w wersji edytowalnej. Uzupetnij nowe dane/parametry gwarancji, a nastepnie

kliknij przycisk m

2. Pojawi sie przycisk _ i il Kliknij, aby pobrac plik .pdf z draftem aneksu do
gwarancji do weryfikacji. Sprawdz czy wszystkie dane sg poprawne, a nastepnie wybierz

przycisk = WYSTAW GWARANCIE -

3. Pojawi sie komunikat z prosbg o potwierdzenie wystawienia gwarancji. Kliknij @ .

Zatwierdzenie

Czy naprawde chcesz wykonac akcje wystaw gwarancje?

oo

4. Aneks do gwarancji zostanie wystawiony. Kliknij przycisk _ , aby pobraé

plik .pdf z aneksem do gwarancji. Podpisz dokument kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (zgodnie z udzielonym przez KUKE petnomocnictwem).

5. Optac fakture za aneks do gwarancji. Fakture znajdziesz w menu bocznym, w zaktadce
Faktury i noty.
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